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中央财政支持社会组织参与社会服务项目执行指引

说明：1、为确保项目顺利执行，加强项目执行的自检自评，请参照本指引的内容，定期开展自我评估。
      2、请按照实际情况做出判断，符合要求的，请在对应项前打“√”，不符合的，请在对应项前打“×”。

	一、项目准备阶段

	项目计划

	
	制定了科学合理的项目规划

	
	制定了明确具体的项目实施进度方案

	项目管理与制度建设

	
	建立了合理的项目管理制度

	
	建立了专门的项目资金专项财务管理和会计核算制度，项目资金纳入单位财务统一管理，单独设置明细科目进行核算

	
	建立了授权审批制度，明确审批人对资金支出的授权方式、权限、程序、责任和相关控制措施

	
	建立了项目受益对象的反馈机制

	
	建立了受益对象满意度评估机制

	
	根据《中华人民共和国档案法》的规定，规范了包括财务资料在内的项目资料管理，建立了档案的立卷、执行、监督及评估等管理制度

	
	项目立项过程中的申报资料已经归档

	二、项目执行阶段

	执行团队

	
	项目团队组成合理，成员有相关项目经验

	
	项目团队成员职责明确

	
	项目团队成员执行力强

	
	项目团队成员间沟通良好

	项目执行进度

	
	项目进展符合预计实施进度，各阶段都能够按期完成

	资金管理

	
	项目资金支出能够按时产生预计的效益

	
	项目资金中的中央财政资金直接支付给受益人群或用于购买服务

	
	项目资金分配合理，与《中央财政支持社会组织参与社会服务项目执行办法》的要求相符合

	
	项目未提取管理费

	
	未曾使用项目资金支付有工资性收入的人员的工资、奖金、津补贴和福利支出

	
	未曾使用项目资金购买楼堂馆所、缴纳罚款罚金、偿还债务、对外投资、购买汽车等支出

	
	项目资金专项财务管理和会计核算制度合理有效，且已经得到执行

	
	项目授权审批制度合理有效，审批人对资金支出的授权方式、权限、程序、责任和相关控制措施能够有效执行，从未越权审批

	
	经办人在职责范围内，按照审批人批准意见办理相关业务

	
	交通、通讯、印刷、会议、劳务、宣传、设备等支出全部由配套经费支付

	
	会议经费每人每天控制在400元以内，第三天及以后费用控制在200元/人

	
	项目培训经费每人每天控制在300元以内，第三天及以后费用控制在200元/人

	
	项目外聘专家，高级专业技术职称人员每人每天控制在500元以内，其他专业技术一般人员每人每天控制在300元以内，第三天及以后费用控制在200元/人

	
	项目执行费用支出取得或填制了符合规定的原始凭证，在购买商品、接受服务等支付款项时，向收款方取得了合法票据

	项目日常管理

	
	项目执行工作运转民主、决策透明

	
	定期召开项目总结会议，总结项目实施过程中的经验教训

	
	制作项目各阶段的项目总结报告，并组织项目团队成员开展学习

	
	邀请项目受益对象座谈，对项目执行提出意见、建议

	
	定期开展项目的自检自评工作

	
	按期制作并提交了中期报告

	
	项目受益对象均已出具受益对象确认书

	
	及时将项目执行、监督及评估等项目资料汇集整理，项目资料保管妥善、存放有序、查阅方便、没有毁损、散失和泄密等现象的发生

	
	项目执行过程中的资料，包括受益对象的资料、受益对象的清单、付款及签收记录、发票、付款记录等已经归档

	社会支持

	
	积极争取社会支持

	
	项目获得了当地政府的配套资金支持，并已足额到位

	
	项目获得了当地企事业单位的资金支持

	
	项目获得了当地居民的积极参与

	宣传情况

	
	在开展项目宣传活动、下发资料及配发物品上注明了“中央财政支持社会组织示范项目”标识

	
	及时收集视频、音频、素材，整理典型感人事例，建立专门项目宣传档案，

	
	定期向项目办公室报送项目简报

	
	通过广播、电视、报刊、网络等新闻媒体宣传项目的意义、资助内容，并及时宣传报道项目开展的情况和社会效益

	三、项目总结阶段

	项目执行进度

	
	项目整体已于2012年度内完成

	实施效果

	
	项目受益人群数量达到了项目申报计划的预计数量

	
	项目所提供的服务满足受益对象的实际需要

	
	项目服务对象对项目的评价总体满意

	项目总结

	
	召开项目总结会议，总结项目执行过程中的经验教训

	
	制作项目总结报告，并组织项目团队成员开展学习

	
	开展内部总结，并给予项目团队成员相应的表彰或惩罚

	
	邀请项目受益对象座谈，提出意见、建议

	
	按期制作并提交末期报告

	
	项目评估和后续监督资料，包括项目评估报告、项目实施情况、资金使用管理情况、宣传推广情况、费用支出明细表等已经归档

	
	全体项目受益对象都已出具受益对象确认书

	项目公开

	
	项目总结情况通过广播、电视、报刊、网络等新闻媒体向社会公开

	
	项目财务情况通过广播、电视、报刊、网络等新闻媒体向社会公开

	可持续发展

	
	受益对象希望由组织继续提供服务

	
	当地政府明确表示下一年度继续支持组织提供服务

	
	组织愿意继续提供相关服务

	
	当地企事业单位明确表示下一年度继续支持组织提供服务

	
	当地居民明确表示下一年度继续支持组织提供服务


0
5

